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Processo n2 247/2025

UASG: 389295

Objeto: Aquisicio de cadeiras ergonomicas (gamers) para atendimento das
necessidades do Conselho Federal de Corretores de Iméveis — COFECI.

Critério de Julgamento: Menor preco por item

Data da Sessdo: 30/06/2025

Horéario da Sessdo: 10:00, horario de Brasilia/DF

Local: www.gov.br/compras

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N 247/2025

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicio de cadeiras
ergondmicas (gamers) para atendimento das necessidades do Conselho Federal de
Corretores de Imdveis — COFECI.

1.2. Os bens a serem fornecidos devem estar em conformidade com as especificacdes
técnicas descritas no item 3, deste TR, denominado “DA DESCRICAO DA SOLUCAQ”,
observando-se os seguintes quantitativos e valores estimados:

Item Descricao Quantidades Valores Valores CATMAT
Sumaria Estimadas Unitarios Globais
Estimados Estimados
01 Cadeiras 50 R$ 2.698,33 R$ 14303
ergonémicas 134.916,58
(gamers)

1.3. Os bens objeto da contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, dada as suas caracteristicas
objetivamente definidas por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.4. As contratagdes serdo realizadas através de Autorizagdes de Fornecimento.
1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 45 (quarenta e cinco) dias contados do

aceite da Autorizacao de Fornecimento, na forma do artigo 105, da Lei n° 14.133, de
2021.

SDS, Bloco A, Lote 44, Ed. Boulevard Center, Salas 201/210, Brasilia/DF, CEP 70391-900
Fone: (61) 3321-2828 - http://www.cofeci.gov.br - e-mail: cofeci@cofeci.gov.br CNPJ 62.658.737/0001-53



Servigo Publico Federal )
CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS o
COFECI

SISTEMA
COFECIeCRECI

1.5.1. Para o calculo do prazo de vigéncia foram considerados os prazos para entrega,
recebimentos provisdrio e definitivo, liquidagdo e pagamento. A garantia legal ou
contratual tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado do contratual, nao tendo sido
considerado.

1.6. Para fins de eficdcia, incumbird ao contratante divulgar a Autorizacdo de
Fornecimento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), bem como no

respectivo sitio oficial na internet.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de cadeiras ergondémicas
destinadas ao reequipamento dos postos de trabalho dos servidores do Conselho
Federal de Corretores de Imodveis — COFECI, com a finalidade de proporcionar condicdes
adequadas de saude, seguranca e conforto, em conformidade com os principios da
dignidade da pessoa humana e da eficiéncia administrativa.

2.2. A necessidade da contratacao justifica-se pela verificacio de que parte do
mobilidrio atualmente utilizado encontra-se em estado de desgaste e obsolescéncia,
comprometendo as condi¢des de ergonomia e podendo gerar riscos a integridade fisica
dos colaboradores, notadamente no que se refere a dores lombares, fadiga e outros
disturbios osteomusculares relacionados ao trabalho.

2.3. A substituicdo das cadeiras visa atender as exigéncias da Norma Regulamentadora
n2 17 (NR 17), especialmente seu Anexo Il, que dispde sobre os pardmetros minimos de
ergonomia aplicdveis aos postos de trabalho que envolvem atividades com uso continuo
de microcomputadores, sendo obrigatério o fornecimento de mobilidrio que promova a
adaptagao das condicdes de trabalho as caracteristicas psicofisiologicas dos
trabalhadores, conforme determina o art. 157 da CLT e as Portarias MTP n2 423/2021 e
n2 4.219/2022.

2.4. A padronizagao da ergonomia nos postos de trabalho também contribui para a
melhoria do desempenho institucional, reducdo de afastamentos médicos,
cumprimento de normas de salde ocupacional e preservacdao da integridade fisica e
mental dos servidores, sendo medida alinhada as boas praticas de gestdo de pessoas,
responsabilidade social e eficiéncia administrativa.

2.5. Dessa forma, a contratacdo das cadeiras ergonomicamente adequadas é medida
necessaria, legitima e oportuna, devendo observar critérios técnicos objetivos e
requisitos minimos de desempenho e qualidade, em consonancia com os principios da
legalidade, economicidade, eficiéncia, igualdade e julgamento objetivo.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Com base no Estudo Técnico Preliminar elaborado, a solucdo mais adequada para
atender a necessidade do Conselho Federal de Corretores de Imdveis — COFECI é a
aquisi¢ao, por meio de Pregdo Eletronico, de cadeiras ergondmicas, que garantam aos
servidores conforto, seguranca e saude ocupacional no desempenho de suas funcdes,
principalmente em postos de trabalho com uso continuo de computador.

3.2. A presente contratacdo observara o ciclo de vida completo do objeto,
contemplando nao apenas o fornecimento das cadeiras, mas também sua montagem,
instalagao, garantia, assisténcia técnica e suporte técnico durante o periodo de
cobertura contratual, conforme exigido pela Lei n2 14.133/2021 e pelas Portarias MTP
n2 423/2021 e n2 4.219/2022.

3.3. As cadeiras a serem adquiridas deverdao ser novas, de primeiro uso, originais de
fabrica, sem qualquer indicio de remanufatura, recondicionamento ou
reaproveitamento, devendo ser entregues com manual de instrugdes técnico-
ergonomicas, assegurando sua correta instalacao e utilizagcao pelos usuarios finais.

3.4. O produto devera estar em conformidade com a Norma Regulamentadora n2 17
(NR 17) e seu Anexo I, devendo o fornecedor comprovar tal conformidade por meio de
laudo técnico ou certificado emitido por profissional legalmente habilitado.

3.5. A solugdo foi formulada com base em analise técnica de modelos disponiveis no
mercado, sendo utilizado, exclusivamente como referéncia técnica, o modelo de cadeira
cujas especificacoes estao descritas no site:
https://www.flexform.com.br/gaming/cadeira-gamer-flexform-delta-black-n-wht.

3.5.1. Ressalta-se que nao havera exigéncia de marca ou modelo no edital, sendo
permitida a participacdo de quaisquer fabricantes que apresentem produto com
desempenho igual ou superior as especificagbes técnicas minimas estabelecidas,
conforme detalhamento a seguir:

Especificagdes Técnicas Minimas da Cadeira Ergon6mica

(Conforme Portarias MITP n® 423/2021 e n® 4.219/2022 — NR 17 e Anexo Il)
3.5.1.1. Estrutura Geral

a) Cadeira giratoria com base de 5 pés, confeccionada em material de alta
resisténcia mecanica (resina termoplastica ou aluminio);

b) Rodizios duplos com didmetro minimo de 55 mm, adequados a diferentes tipos
de piso;

c) Pistdo classe 4 com ajuste de altura entre 37 e 50 cm do piso;
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d) Espuma injetada com densidade entre 40 e 50 kg/m3;

e) Revestimento em material sintético de alta resisténcia, com microperfuracoes
para ventilacdo e costura reforcada;

f) Suporte de peso minimo: 136 kg.

3.5.1.2. Assento

a) Profundidade util entre 37 e 46 cm;

Borda frontal arredondada;

Superficie com pouca ou nenhuma conformacao;

Sistema de ajuste de altura por pistdao com curso minimo de 10 cm;

Sistema de deslizamento para ajuste de profundidade com curso minimo de 5
cm.

L sz

D

3.5.1.3. Encosto

a) Encosto com ajuste de altura e profundidade (anteroposterior);
Inclinagao ajustavel com no minimo 4 pontos de parada;
Curvatura adaptada a regido lombar;

Dimensdes minimas: 40 cm de largura e 30,5 cm de altura;
Revestimento com material compativel ao do assento.

(O

D

3.5.1.4. Apoios de Brago

a) Ajustes em pelo menos 3 dimensdes (altura de 20 a 25 cm, profundidade e
rotacdo);

b) Superficie macia ao toque (PU ou similar);

c) Design que ndo obstrua a aproximagao a mesa de trabalho.

3.5.1.5. Funcionalidades e Acessdrios

a) Mecanismo de inclinagao sincronizada entre encosto e assento com multiplos
blogueios e sistema de seguranca anti-impacto;

Ajuste de tensdo conforme o peso do usuario;

Encosto de cabeca (opcional) com ajuste de altura e inclinacdo;

Apoio de pés com inclinagdo ajustavel e superficie antiderrapante, se necessario;
Manual técnico com instrucdes de uso e regulagens.

L sz

D

3.5.1.6. Condig¢des de Garantia e Fornecimento

a) Garantia minima de 5 anos, incluindo os 90 dias legais;
Assisténcia técnica durante toda a vigéncia da garantia;
Montagem e instalagdo inclusas;

Fornecimento de termo de garantia e manual no ato da entrega;
Cor da cadeira: preta.

O
-
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3.6. Procedimentos de comprovacdo de conformidade com a Norma Regulamentadora
n2 17 (NR 17) e seu Anexo Il:

a) Apresentagdo de laudo técnico de avaliagao ergonomica da cadeira, emitido por
profissional legalmente habilitado (engenheiro de seguranca do trabalho ou
ergonomista com registro no respectivo conselho de classe) ou documento equivalente,
contendo:

e Atestado de que o modelo ofertado atende aos requisitos descritos na NR 17 e
Anexo ll;

e Identificagdo clara do produto avaliado (modelo, fabricante, caracteristicas
fisicas e funcionais);

e Metodologia empregada na avaliagao;

e Conclusdo expressa de conformidade com os itens 3.1.j a 3.1.j.X do Anexo Il da
NR 17.

b) Declaragao do fabricante ou distribuidor autorizado informando que o modelo
ofertado atende as exigéncias da NR 17 e foi projetado conforme principios de
ergonomia, com dados técnicos e referéncias as normas nacionais ou internacionais
aplicaveis.

c) Apresentagao de catalogo técnico detalhado junto com a proposta, contendo fotos,
diagramas, especificacdes dimensionais, materiais utilizados, ajustes disponiveis e
dados de desempenho funcional (inclinagdo, regulagens, limite de peso suportado, etc.),
permitindo afericdo objetiva da aderéncia as exigéncias legais.

d) Caso solicitado, amostra do produto poderd ser exigida para verificagdo fisica das
caracteristicas técnicas e funcionais, a critério da Administragao.

3.7. Fiscalizagao e penalidades:

a) Acontratante podera3, a seu critério, enviar os produtos para analise laboratorial.

b) Em caso de constatacdo de divergéncias entre o produto entregue e o
especificado, o fornecedor tera cinco dias Uteis para providenciar a substituicao.

c) A recusa reiterada de produtos poderd ensejar a rescisdo da contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas em edital e legislacdo aplicavel.

3.8. Entrega:

a) Os itens/bens deverdo ser entregues no local indicado pelo COFECI, com todas
as despesas de transporte, descarga, montagem e instala¢do inclusas no preco.

b) Cada entrega devera ser acompanhada de nota fiscal contendo numero da Ata
de Registro de Precos, descricdo detalhada dos itens, quantidades, valores
unitarios e totais.
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4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A contratada devera observar os principios da responsabilidade socioambiental,
adotando praticas compativeis com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n?
12.305/2010) e com os compromissos ambientais assumidos pela Administracdo Publica
Federal.

4.1.2. Eventuais materiais utilizados na embalagem, protecao, transporte, montagem e
instalagao das cadeiras ergondmicas deverao ser recolhidos e destinados de forma
ambientalmente adequada, sendo vedado o abandono de residuos nas dependéncias
do Conselho Federal de Corretores de Imdveis — COFECI.

4.1.3. Todo residuo classificado como recicldvel (plasticos, papeldes, espumas e outros)
devera ser recolhido pela contratada no momento da entrega e encaminhado a
cooperativas de catadores ou empresas licenciadas para a devida destinacdo, sem
qgualquer 6nus para o COFECI.

4.1.4. A contratada serd responsdvel pelos custos logisticos, transporte e eventuais
servicos de descarte, coleta seletiva ou destinacdo final de materiais utilizados durante
a prestagdo dos servigos, nao cabendo ao COFECI quaisquer despesas nesse sentido.

4.1.5. A empresa contratada deverd, sempre que possivel, adotar praticas sustentaveis
durante o processo de fabricacdo dos produtos ofertados, tais como uso de materiais
reciclaveis ou reciclados, madeiras certificadas, baixa emissdo de compostos organicos
volateis (COVs), ou outras certificagcdes reconhecidas de sustentabilidade ambiental.

4.1.6. A contratada devera, sempre que solicitado, apresentar comprovantes da
destinacdao ambientalmente adequada dos residuos gerados e da observancia as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT sobre sustentabilidade,
residuos sélidos e logistica reversa.

4.1.7. Recomenda-se, adicionalmente, o alinhamento das praticas de fornecimento com
os principios da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, no
gue couber.

4.2. Da Exigéncia de Amostra

4.2.1. Havendo aceite da proposta quanto ao valor ofertado, o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra da cadeira ofertada,
conforme cronograma a ser divulgado via sistema eletronico, com data, local e hordrio
definidos. A sessdo serd aberta a participacdo dos demais interessados, de forma
facultativa.

4.2.2. A exigéncia de amostra justifica-se pela necessidade de verificagao fisica e
funcional da cadeira ofertada, tendo em vista que o mercado dispde de diversos
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produtos com especificacbes técnicas declaradas similares, mas com desempenho
ergondmico e estrutural inferior ou incompativel com os padrdes exigidos na NR 17 e
seu Anexo Il

4.2.3. A amostra devera ser entregue, inclusive com instalagdo e montagem, no
endereco da sede do COFECI: SDS, Bloco A, Lote 44, Edificio Boulevard Center, Salas
201 a 224 - Brasilia/DF — CEP: 70391-900, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a
contar da solicitacdo via sistema eletronico. O licitante serd integralmente responsavel
pela entrega no prazo e condi¢des estabelecidos.

4.2.3.1. O prazo previsto podera ser prorrogado, mediante solicitagao justificada e
enviada antes do seu vencimento, a ser avaliada pela Administragao.

4.2.4. A ndo apresentagao da amostra, sua entrega fora do prazo, com especificagées
incompativeis, ou sem os documentos comprobatoérios exigidos, acarretara a recusa
da proposta.

4.2.5. A analise da amostra considerara os seguintes critérios minimos de aceitabilidade:
a) Estado e integridade da amostra

I.  Produto novo, sem sinais de uso, recondicionamento ou reaproveitamento;
ll.  Embalagem original, lacrada e identificada com o nome do fabricante.

b) Procedéncia e documentagao

I.  Declaragao de procedéncia e autenticidade da cadeira emitida pelo fabricante
ou distribuidor autorizado ou documento equivalente;

Il.  Laudo técnico emitido por profissional legalmente habilitado (engenheiro de
seguranca ou ergonomista), comprovando a conformidade da amostra com os
requisitos da NR 17 e de seu Anexo Il;

. Catdlogo técnico detalhado da cadeira.

c) Caracteristicas técnicas e funcionais

I.  Conformidade com todos os itens das especificagdes técnicas minimas previstas
neste Termo de Referéncia;
Il.  Presenga e funcionamento de todos os mecanismos ajustaveis exigidos (altura,
encosto, bracos, inclinacao, etc.);
. Robustez, acabamento, estabilidade e ergonomia adequadas a atividade
continua em postos de trabalho administrativos;
IV.  Produto isento de defeitos visuais, danos ou falhas estruturais.

d) Identificagao e rastreabilidade
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I.  Informagdes impressas na embalagem e/ou etiqueta da cadeira que permitam
identificar modelo, nimero de série e fabricante;
Il. Lista de certificacGes ou laudos de desempenho, se houver.

e) Garantia e condicdes de uso

I.  Indicagdo da garantia minima de 5 (cinco) anos;

ll.  Declaragao de responsabilidade por eventuais danos causados aos usuarios ou
aos equipamentos em decorréncia de falha estrutural ou ergonémica do
produto.

4.2.6. O resultado da andlise das amostras sera divulgado via sistema eletrdonico.

4.2.7. Caso a amostra do primeiro classificado seja recusada, a Administracdo convocard
o segundo classificado, seguindo-se o mesmo rito de analise, até que se encontre
produto em conformidade com as exigéncias do Termo de Referéncia.

4.2.8. As amostras entregues serdao tratadas como protétipos para avaliacdo técnica,
podendo ser manuseadas, submetidas a testes e, eventualmente, desmontadas. Nao
havera direito a ressarcimento por eventuais danos ou inutilizagao durante a analise.

4.2.9. A retirada da amostra serd de responsabilidade do fornecedor, devendo ocorrer
no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a publicagdo do resultado final. Decorrido esse

prazo sem manifestacdo, a amostra podera ser descartada pelo COFECI, sem 6nus.

4.3. Subcontratacdao

4.3.1. N3o sera admitida a subcontratacao.

4.4. Garantia Contratual

4.4.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de entrega

5.1.1. O prazo de entrega é de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento.

5.1.2. Os materiais deverao ser entregues na sede do Conselho Federal de Corretores
de Imdveis — COFECI, localizada no SDS, BLOCO A, LOTE 44, EDIFICIO BOULEVARD
CENTER, SALAS 201 A 224 — BRASILIA - DF — CEP: 70.391-900.de segunda-feira a sexta-
feira, em dias uteis, das 09h00 as 16h00.
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5.1.3. Os itens/bens deverdo ser entregues acondicionadas adequadamente e
acompanhados da nota fiscal correspondente, devidamente preenchida.

5.1.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada deverd
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forga maior.

5.2. Da garantia

5.2.1. A contratada se obriga a prestar garantia minima de 5 (cinco) anos a contar do
recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricagdao, vicios ocultos, falhas
estruturais ou funcionais, sem qualquer 6nus para o Conselho Federal de Corretores de
Iméveis — COFECI.

5.2.2. Caso o fabricante ofereca garantia inferior ao periodo estabelecido no item
anterior, a contratada deverd complementar a cobertura da garantia, assumindo
integralmente a responsabilidade pelo atendimento técnico durante o periodo restante.

5.2.3. A garantia incluird, obrigatoriamente:

I.  Substituigdo integral da cadeira, ou de seus componentes defeituosos, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitagdo do COFECI;
Il.  Realizacdo de ajustes ou reparos técnicos, quando vidvel, no mesmo prazo;
. Atendimento presencial no local de instalagdo, quando necessario;
IV.  Responsabilidade por eventuais despesas com transporte, mdo de obra, pecas e
deslocamento.

5.2.4. Em caso de substituicdo do item, a nova unidade entregue terd novo prazo de
garantia contado a partir da data do recebimento da substituicao, ndo se admitindo
prazos residuais ou reduzidos.

5.2.5. A contratada respondera integralmente por danos diretos causados ao mobiliario,
ambiente ou ao usuario decorrentes de falhas na estrutura ou funcionamento das
cadeiras fornecidas, sem prejuizo das san¢des administrativas cabiveis.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o COFECI e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da contratada para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A contratada designara formalmente um preposto no prazo de 05 (cinco) dias uteis
apos a assinatura do contrato, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O COFECI podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto designado, hipdtese em que a contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou pelo respectivo substituto.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.12. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ado no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com
meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o artigo 158, da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades do COFECI.
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6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdao nos termos do contrato.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des definidas neste Termo de
Referéncia.

7.2. Comunicar imediatamente ao COFECI quaisquer fatos ou anormalidades que
possam prejudicar a execugao do contrato.

7.3. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo COFECI, atendendo
prontamente a todas as reclamagdes.

7.4. Informar alteracdes de endereco, telefone e e-mail.

7.5. Efetuar a entrega do suprimento conforme especificagdes, em perfeitas condicdes
de uso, dentro do prazo de validade, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a marca/modelo.

7.6. Substituir, as suas expensas, no prazo de até 10 (dez) dias, os materiais recusados
pelo COFECI.

7.7. Indicar preposto para representa-la.

7.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

7.9. Manter todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

7.10. Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, comprovando o cumprimento sempre que
solicitado pelo COFECI, com a indicagdao dos empregados que preencherem as referidas
vagas.

7.11. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 anos.

7.12. Responder pelos danos causados ao COFECI decorrentes de sua culpa ou dolo
qguando da execugdo do objeto desta contratagao.
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7.13. A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a
todas as normas especificas vigentes para a destinagao final, inclusive de restos de
toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO COFECI

8.1. Exercer a fiscalizagao do contrato por servidor especialmente designado, na forma
da Lein214.133/21, sem excluir nem reduzir a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo existira
corresponsabilidade do COFECI.

8.2. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execucao do objeto.

8.3. Verificar a conformidade do produto recebido provisoriamente com as
especificacdes exigidas, para fins de recebimento definitivo.

8.4. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido.

8.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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9.5. No caso de controvérsia sobre a execugido do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143, da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.6. O prazo para a solucéao, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

a) Liquidagao

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
artigo 79, § 3¢, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. A data da emissao;

9.9.2. Os dados do contrato e do contratante;

9.9.3. O valor a pagar;

9.9.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacado, sem 6nus ao
contratante.

9.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no artigo 68, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
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9.12.1. Verificar a manutencao das condicdes de habilitagao exigidas;

9.12.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em
licitacao/contratacao no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigcao de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgados responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créeditos.

9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagédo junto ao SICAF.

b) Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.18. No caso de atraso pelo COFECI os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

c) Forma de pagamento

9.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

9.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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9.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

9.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentac¢do de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

d) Cessdo de crédito

9.24. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020.

9.25. As cessGes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 53,
de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do COFECI.

9.26. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte da contratada (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdao
de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o artigo 12, da Lei n2 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.28. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente/contratada pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e exce¢bGes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados ao COFECI (Instrucdo
Normativa n2 53, de 8 de julho de 2020 e anexos).
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9.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade da contratada.

e) Reajuste

9.30. Os precos inicialmente registrados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

9.31. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do fornecedor, os
precos serdo reajustados mediante a aplica¢do, pelo COFECI, do IPCA — indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo.

9.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.33. No caso de atraso ou néao divulgagéao do indice de reajustamento, o COFECI
pagara a contratada a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.34. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢cédo, o que
vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

9.35. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao

novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

9.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes das contratacdes correrdo pela seguinte dotagao
orcamentdria: 6.3.2.1.01.01.001 (Méveis e Utensilios).

11. DO PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro serd de 30 (trinta) dias.

12. DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢cGes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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12.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto.

12.3. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa da contratada:

12.3.1. Ficard ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas.

12.3.2. Podera o COFECI optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

12.4. O contrato poderad ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n?2
14.133/21, bem como amigavelmente, por decisdo arbitral ou por decisdo judicial,
aplicando-se as disposicdes dos artigos 138 e 139, da mesma Lei:

12.4.1. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da contratada
ndo ensejard a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2. Se a operagao implicar mudanga da contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

12.5. O termo de extincao, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizagbes e multas.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:
13.1.1. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao COFECI, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto sem motivo justificado;

13.1.5. Prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
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13.1.6. Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

13.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.8. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52, da Lei n2 12.846/13.

13.2. Serdo aplicadas a contratada pelas infragGes administrativas as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quanto praticadas as condutas descritas nas
subclausulas 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas subcldusulas 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como nas
subclausulas 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4, que justifiguem a imposicao de penalidade mais

grave;

13.2.4. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.2.5. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, para as
infragdes descritas nas subcldusulas 13.1.5 a 13.1.8;

13.2.6. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, para a
infragao descrita na subclausula 13.1.3;

13.2.7. Multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para
a infracdo descrita na subclausula 13.1.2;

13.2.8. Multa compensatdria de 15% (quine por cento) do valor do contrato, para a
infracdo descrita na subcldusula 13.1.4;

13.2.9. Para a infracdo descrita na subcldusula 13.1.1, a multa compensatdria serd de
20% (vinte por cento) do valor do contrato.

13.3. A aplicagdao das sangdes acima descritas ndao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao COFECI.

13.4. Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

13.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
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13.5.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;
13.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.5.4. Os que dela provierem para o COFECI;

13.5.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

13.6. Na aplicacdo da penalidade de multa sera facultada a defesa da contratada no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo.

13.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pelo COFECI a contratada, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
13.7.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pelo COFECI.

13.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure a
contratada o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do artigo 158, da Lei n? 14.133/21, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de idoneidade para licitar ou
contratar.

13.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133/21, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/13, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na NLLC.

13.10. A personalidade juridica da contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com a contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13.11. O COFECI devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
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ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

13.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163, da Lei n2

14.133/21.

13.13. Os débitos da contratada para com o COFECI, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela Administracdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o COFECI,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

14. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA FORMA DE
FORNECIMENTO

14.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, a ser processada através do
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adogao do critério de julgamento “MENOR
PRECO POR ITEM”.

14.2. O fornecimento do objeto serd parcelado.
14.3. Para fins de habilitacdo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos:
14.3.1. Habilitagao Juridica

14.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

14.3.1.3. Sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social, no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

14.3.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
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considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020;

14.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz;

14.3.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

14.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.3.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

14.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentag¢ado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

14.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante;

14.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva da sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.3.3. Habilitagao econdomico-financeira

14.3.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

14.3.4. Qualificagao técnica
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14.3.4.1. Comprovacgdo de aptidao para o fornecimento de bem similar com o objeto da
contratacdo, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado;

14.3.4.1.1. O(s) atestado(s) deverd(ao) ser emitido(s) em papel timbrado, contendo
razdo social, endereco, CNPJ, e-mail e telefone da pessoa juridica que o emitiu, além da
identificacdo (nome e funcdo) do declarante. Caso estes requisitos ndo sejam atendidos,
impossibilitando ao COFECI a efetuar diligéncia que julgar necessdria, os atestados ndo
serdo considerados;

14.3.4.1.2. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

14.3.4.1.3. Os atestados deverdo referir-se a contratos ja concluidos, ou cuja execugao
ja tenha iniciado ha pelo menos 12 (doze) meses com relacdo a data de apresentacdo
do atestado, exceto se houver sido firmado para execugao em prazo inferior, aceito
apenas mediante apresentagdao do contrato. Em qualquer caso, o licitante devera
disponibilizar todas as informacdes necessarias para a comprovacgao da legitimidade dos
atestados apresentados.

14.3.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

14.3.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15. DA ALTERACAO DO CONTRATO

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

15.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato. O acréscimo somente podera ser
realizado relativamente a Ultima contratacao.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
termo de contrato.

15.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato poderao ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do artigo 136, da
Lei n2 14.133/2021.
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16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo COFECI segundo as disposi¢gdes contidas na
Lei n2 14.133/21 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n2 8.078/90 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

17. DO FORO

17.1. Quaisquer controvérsias advindas da contratacdo serdo dirimidas na Justica
Federal, Secdo Judicidria de Brasilia - DF.

18. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1. O valor total estimado, conforme levantamento realizado no Estudo Técnico
Preliminar, para a contratacdo ¢ de RS 134.916,58 (cento e trinta e quatro mil e
novecentos e dezesseis reais e cinquenta e oito centavos).

19. DA EXPEDICAO

19.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Brasilia, em 13 de maio de
2025, por:

Original Assinado.

Fabio de Matos Correa
Coordenacao de Patrimonio e Almoxarifado — COFECI

Original Assinado.

Ana Claudia da Costa Vargas
Coordenacao de RH — COFECI
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